KP Basis
TEMA-vejledning
Arlig opdatering af Boligark og £ndringsvarsel

Denne TEMA-vejledning er supplerende materiale til brugervejledningerne for KP-Basis og er
under stadig udvikling. Forslag til &endringer/tilfgjelser sendes til kKp@kombit.dk.
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1 Boligarket i KP

Boligarket i KP er minimal lgsning til erstatning af det modul, som nogle kommuner havde valgt at
tilkgbe til KMD SPK. Arket er venligt stillet til radighed af Region Hovedstaden og tilpasset
minimalt.

Hvert ar opdaterer Netcompany takster i arket. Dette sker normalt i november. Derpa sendes en
driftsmeddelelse ud. Opdateringen tager udgangspunkt en tvaerkommunal skabelon uden
kommunens institutionsoplysninger. Kommunen skal derfor selv overfgre og opdatere de
kommunespecifikke oplysninger i arket.

Nedenstaende proces beskriver de trin, som kommunen skal foretage sig for kunne anvende
skabelonen for et nyt ar. Afsnit 1.1 altsa obligatorisk.

Derudover er der forslag til en raekke gvrige tilretninger, som kommunen selv kan foretage, forend
arket lzegges tilbage i systemet og kan bruges i den lgbende sagsbehandling. Afsnit 1.2 er altsa
frivillig.



1.1 Ngdvendige opdateringer i forbindelse med arsskifte

Falgende eendringer er ngdvendige for at boligarket og sendringsvarslet fungerer med det nye ars

skabelon.

1.1.1 Overfgrsel af kommunens stamdata til nye skabeloner

Overfgr kommunens institutionsdata til det nye ars regneark.

Tast Klip fra skeermen

Hent institutionsoplysninger fra dette ars ark

1 | Under Systemadministration T Tl e

veelges "Boligudgifter”
g guce Vaelg systemparameter *

Og "Vis systemparametre”
Administrativ enhed til sager

Administrativ enhed til sager
Applikationskonstant
Beskedskabelongruppe
Boligudgifter

2 | Under "Boligdokument” veelg "Vis Boligudgifter -

fil” ud for indeveerende ar.

Gaeldends

v Nagle Boligdokument Handlinger Endringsvarsel ar
boligudgifter- Vis Vis fil 2022
IZBOAG Rediger overskrivning

Slet overskrivning

boligudgifter- Vis fil Vis  Overskriv Vis fil 2023
S3L94R

IO L TR TTrT

3 | I regnearket veelges fanebladet
, i Stamdata
Stamdata

4 | Marker alle stamdata (uden
overskriften)

Placer marlgr i feltet A2
Hold Ctrl-Shift nede

Tryk pil hgjre 01-01-2009
Tryk pil ned 01-01-2009
Slip Ctrl-Shift 01-01-2009] &l

Kopier (Ctrl-C)

Kommunens institutionsoplysninger laegges ind i det nye ars ark




5 | Tilbage i systemadministration Eolioudoifioigy
veelges "Vis fil” ud for det
Geeldende
o ~ Negle Boligdokument Handlinger Endringsvarsel ar
w ar. boligudgifter- Vis fi Vis Vis fil 2022
IZBQAG Rediger overskrivning
Slet overskrivning
boligudgifter- Vis  Overskriv Vis fil 2023
S53L94R
6 | I regnearket veelges fanebladet =
Stamdata
"Stamdata” _—
7 | Marker alle stamdata (uden A
overskriften) M aom_10 B kom
Placer marlgr i feltet A2 E 21
. 3 25
Hold Ctrl-Shift nede
LN R W R W W e )
Tryk pll hﬂ]re 01-01-2009
Tryk pil ned 01-01-2009
. . -07- F
Slip Ctrl-Shift Lol 2':]'C'H-"-|'£|
Seet ind (Ctrl-V)
8 | Du vil f& denne advarsel, men det - '
Microsoft Excel
er fint.
Tabellen har indsat reekker i regnearket, Dette kan
medfare, at data i celler under tabellen bliver flyttet
nedad.
Déyis ikke denne dialogboks igeni
Nu skal institutionsoplysningerne opdateres med det nye ars priser
9 | Opdater oplysninger i arket | ) K L M
] ) priFrsupaGiFT B eiovaerpi_1oprcT Bl elupcier B start pato B varmeupcieT B
- Kolonne I: Driftsudgift g 2552240 1 142256 01-01-2022 221752
. 1 2552240 1 142256 01-01-2022 221752
- Kolonne K: Eludgift
- Kolonne M: Varmeudgift
10 | (Hvis | gnsker det, kan | nu foretage andre aendringer i regnearket jf. Afsnit 1.2)
Arket skal nu gemmes i KP som det nye ars ark
11 | Gem det opdaterede ark pa

Skrivebordet (eller et andet sted
pa din computer) som Microsoft
Excel-regneark med aktiverede

makroer (.xlsm)

Filnavn: | RegionH_Beligdokurment (sats 2023)

Filtype: | Excel-projektmappe med aktive makroer




12 | Tilbage i systemadministration Eolioudoifioigy
veelges "Overskriv” ud for det .
o ~ Negle Boligdokument Handlinger Endringsvarsel ;r o
w ar. boligudgifter- Vis fi Vis fil 2022
IZBQAB
boligudgifter- Vis fi Vis fil 2023
S53L94R
13 | Ud for "Boligdokument” trykkes pa Negle %
mappen for at veelge det gemte boligudgifter-S3L94R
regneark Boligdokument %
RegionH_Boligdokument (forventet sats 2023).xlsm @ =
14 | Nu ggres det samme for regnearket ”/Andringsvarsel”, som lige er gjort for "Boligdokument”.
Trin 1-12
15 | Lad "Geaeldende ar” sta med neeste Gaeldende &r %
ar
2023
16 | Skriv en a&endringsarsa .
g g Andringsarsag
Indsat institutioner i arket mead satser for [ar 2023
17 | Lad "Gyldig fra” std med dags Gyldig fra © *
dato, s& den nye skabelon kan 19-11-2022 =
bruges med det samme. Gyldig ti
&
18 | Tryk Gem

Annuller Gem




1.2 Valgfrie rettelser i boligarket

Folgende rettelser kan kommunen veelge at indfere i "Boligdokument” og ”ZAndringsvarsel’.

Det kan fx geres ifm. opdatering af institutionsoplysninger til det nye ar, jf. punkt 10 i afsnit 1.1.

1.2.1 Ret bolignavn og bolignummer fra borgers printvenlige udgave

Tast Klip fra skeermen

10a | Pa fanebladet "Printvenlig” 3. Bolig

Boform: Botilbud efter Servicelovens §108

Marker A26 |Bo|ignavn 128

Balimnnmmar 2

Skriv "Bolignummer”

10b | Pa fanebladet "Printvenlig” | Ez:i:z\::mer I
Marker A27 — B27 8 [aktiv bolig =
Tryk "delete”

1.2.2 Fjernirrelevante oplysninger fra borgers printvenlige udgave

Tast Klip fra skeermen
10C Pé fanebladet ”Printvenllg” 3 Institutimnsnavn Husleje Rosenborgeentret
4 |Institutionsnummer 1492
5 |Aktiv institution la
Marker A14'822 6 |Institutionstype 1
7 |Boligareal for institution 4851 kvadratmpter
” ” 8 |Driftsudgift for institution pr. &r 5439806 kr.
Tryk delete ¢ |Eludgift for institution pr. &r 286209 kr.
0 |Varmeudgift for institution pr. ar 344421 kr.
1 |Startdato for institution 01-01-2022
2 |110% af institutions offentlige ejendomsvurdering 1kr.
10d | Pa fanebladet "Printvenlig” 30 startdato for bolig 01-01-2009
31 |Antal beboelsesrum
Marker A30 _ 832 32 Deles beboerens private opholdsomrdde med andre?
Tryk "delete”

1.2.3 Fjern "glemte” oplysninger fra boligdokument

Tast Klip fra skeermen

Fjern bolignummer fra printvenlig udgave

10e | Pa fanebladet Grundlag:

» . ” Indskomster fremskrives med satsreguleringsprocenten, fratrukket afd
Boligdokument

Marker L63-L64




Tryk "delete”

1.2.4

Gor ”Vejledning til indkomstberegneren” laesbar

Tast

Klip fra skeermen

10f | Pa fanebladet 52 |Indkomst
"Boligdokument” 53
u
Marker hele reekke 53 34
EL [Darcanlimi
1og ngrekllk Og V%Ig [=-] ECOTTTIdLET LEITET ..
reekkehgjde Raskkehgjde...
10h | Skriv "42” og tryk OK Raskkehgjde ? w
Reekkehajde: 42|
Annuller
1OI I feltet L52_P55, hvor L« TTTATOST 'JEI.'IUIIIIE IIIHF\UIII.‘ILUE REFILEIIIIURUIIIJL T
teksten nu er synlig rettes 2. Hvis du ved at borgers indkomstgrundlag sendrer
cellereferencen til J55 sig betydeligt (fx bliver tilkendt fertidspension
eller overgar til folkepension i det kommende ar),
er du dog ngdt til at foretage en ny beregning af
personlig indkomst og indtaste i celle 1535
1.2.5 Ret visning af kvadratmeter
Tast Klip fra skeermen
10j | Pa fanebladet "Printvenlig” | *°
: 9 58 kvadratmetlar |
Marker felt C29 n1 na mnnn '
10k | Marker og kopier i dette 53 kyadratme I:'m2 ]
dokument "'m?”
Og seetind i excel
10l | Marker felt C29

Fjern den sidste del af
koden, hvor der star &

"kvadratmeter”

=HVIS(Boligdokument!B29="";"";Boligdokument!B29 |&” kvadratmeter")




1.2.6 Hagjrestil veerdier

Tast

Klip fra skeermen

10m | Pa fanebladet "Printvenlig”

Marker kolonnen B

E

10n Hagjrestil kolonnen

T
£~ |8
== E

Justering

=l
=

1.2.7 Tilret lovhenvisning

Tast

Klip fra skeermen

=

100 Pa fanebladet "Boligdokument”
Marker felt A25

24 |3. Bolig

25 |annrm: Botilbud efter Servicelovens §108

10p Ret teksten til "Boform: Plejehjem efter
Servicelovens §192”

I Boform: Plejehjem efter Servicelovens §192|

Gentag for fanebladet "Printvenlig”




